Szpital im. Sw. Jadwigi Slaskiej w Trzebnicy

Dokumentacja medyczna

1. Pacjent moze zawnioskowa¢ o udostepnienie mu dokumentacji medycznej. przykladowe wnioski dostepne sa w Dziale
Organizacji i Statystyki Medycznej oraz na stronie internetowej Szpitala (ponizej tekstu lub w zaktadce "materialy do
pobrania".

2. Przedstawiciel ustawowy pacjenta moze zawnioskowa¢ o udostepnienie mu dokumentacji medycznej, postugujac sie
dokumentem potwierdzajacym tozsamosc:

a) rodzice, do chwili ukonczenia przez dziecko 18 lat, za okazaniem swojego dowodu osobistego,

b) opiekunowie ustanowieni przez sad, za okazaniem stosownego orzeczenia (opieka nad matoletnim, opieka nad
niepelnosprawnym lub ubezwlasnowolnionym, kurator itp.);

3. Osoba upowazniona przez pacjenta moze zawnioskowac¢ o udostepnienie mu dokumentacji medycznej, postugujac sie
dokumentem potwierdzajacym tozsamosc.

4. Podmioty udzielajace $wiadczen zdrowotnych moga zawnioskowac o udostepnienie im dokumentacji medycznej, jezeli
dokumentacja ta jest niezbedna do zapewnienia ciagtosci $wiadczen zdrowotnych;

5. Organy wladzy publicznej, Narodowy Fundusz Zdrowia, organy samorzadu zawodéw medycznych oraz konsultanci
krajowi i wojewddzcy, w zakresie niezbednym do wykonywania przez te podmioty ich zadan, w szczegdlnosci kontroli i
nadzoru;

6. Minister wlasciwy do spraw zdrowia, sady, w tym sady dyscyplinarne, prokuratura, lekarze sadowi i rzecznicy
odpowiedzialnosci zawodowej, w zwiazku z prowadzonym postepowaniem.

7. Uprawnione na mocy odrebnych ustaw organy i instytucje, jezeli badanie zostato przeprowadzone na ich wniosek;

8. Organy rentowe oraz zespoly do spraw orzekania o niepeilnosprawnosci, w zwiazku z prowadzonym przez nie
postepowaniem;

9. Podmioty prowadzace rejestry ustug medycznych, w zakresie niezbednym do prowadzenia rejestrow;
10. Zaklady ubezpieczen, za zgoda pacjenta.

11. Lekarze, pielegniarki lub potozne, w celu wdrozenia prawidtowego leczenia oraz w zwiazku z prowadzeniem procedury
oceniajacej podmiot udzielajacy swiadczen zdrowotnych na podstawie przepiséw o akredytacji w ochronie zdrowia, w
zakresie niezbednym do jej przeprowadzenia.

12. Szkoly wyzsze lub jednostki badawczo-rozwojowe do wykorzystania dla celéw naukowych, bez ujawniania nazwiska i
innych danych umozliwiajacych identyfikacje osoby, ktérej dokumentacja dotyczy.

Formy udostepniania dokumentacji:

1. Poprzez wglad w siedzibie podmiotu udzielajacego swiadczen zdrowotnych:

a) w Dziale Organizacji i Statystyki Medycznej w obecnosci pracownika dziatu,

b) w komoérce udzielajacej Swiadczen medycznych w obecnosci kierownika komérki, lub osoby przez niego upowaznione;j.

2. Poprzez sporzadzenie:

a) wyciagow, odpiséw (kopia potwierdzona ,za zgodnos¢ z oryginatem”), notatek lub

b) kopii.

3. Poprzez wydanie oryginatu za pokwitowaniem odbioru i z zastrzezeniem zwrotu po wykorzystaniu, jezeli uprawniony
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organ lub podmiot zada udostepnienia oryginatéw tej dokumentacji. Przed wydaniem oryginalu dokumentacji nalezy
wykonac jej kopie, ktéra pozostaje w archiwum.

Zasady udostepniania dokumentacji medycznej:

1. Uzyskanie wgladu do dokumentacji medycznej odbywa sie na podstawie wniosku pacjenta, jego przedstawiciela
ustawowego lub osoby przez niego upowaznionej, ,Wniosek o wglad do dokumentacji medycznej” (przyktadowy wzor -
zalgcznik nr 3);

2. Umozliwienie wgladu nalezy ustali¢ w rozmowie telefonicznej z pracownikiem Dziatu Organizacji i Statystyki Medycznej
(tel. 71 312-09-20 wew.132).

3. W celu uzyskania wyciagu, odpisu lub kopii dokumentacji medycznej pacjent, jego przedstawiciel ustawowy lub osoba
upowazniona przez niego, wnioskuje o dokumentacje medyczna z pomoca , Wniosku o wydanie dokumentacji medycznej”
(przyktadowy wzor - zalgcznik nr 1).

4. W przypadku odbioru dokumentacji przez osobe upowazniona, ktéra nie jest wskazana w dokumentacji Szpitala, nalezy
zlozy¢ dodatkowo upowaznienie do wydania dokumentacji medycznej (zatacznik nr 2);

5. Wnioski mozna sklada¢ od poniedziatku do piatku, w dni robocze w Dziele Organizacji i Statystyki Medycznej w godz.
8:00 - 14:00 lub przesta¢ na adres Szpitala oraz mailowo na adres: sekretariat@szpital-trzebnica.pl

6. Wydanie dokumentacji medycznej nastepuje bez zbednej zwtoki.

7. Odbior osobisty kopii dokumentacji medycznej jest mozliwy w godz. 08:00 - 14:00 od poniedziatku do piatku, w dni
robocze w Dziale Organizacji i Statystyki Medycznej.

8. Wydanie kopii dokumentacji medycznej musi by¢ potwierdzone podpisem wydajacego i odbierajacego oraz data wydania
na zlozonym wniosku, a wniosek powinien by¢ dotaczony do dokumentacji medycznej pacjenta.

9. Dokumentacja moze tez by¢ przestana poczta (przesytka polecona za potwierdzeniem odbioru) na wskazany adres (jesli
wniosek ztozony zostal osobiscie lub pisemnie wraz z kopia dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢ pacjenta). Optata za
kserokopie dokumentacji medycznej oraz oplata z tytutu kosztéow przesytki wskazana jest w fakturze, platnej w terminie 14
dni (list polecony). Faktura przesytana jest wraz z dokumentacja. PIERWSZE UDOSTEPNIENIE DANEGO ZAKRESY
DOKUMENTAC]I MEDYCZNE] JEST BEZPLATNE.

10. Dokumentacja wysytana poczta jest zapakowana w dwie koperty. Koperta wewnetrzna jest opatrzona napisem
~DOKUMENTACJA MEDYCZNA”, w kopercie zewnetrznej znajduje sie faktura za wykonanie kserokopii.

Zasady odplatnosci za sporzadzenie wyciagu, odpisu lub kopii dokumentacji medycznej.

1. Za kolejne udostepnienie dokumentacji medycznej w formie wyciagéw, odpiséw lub kopii Szpital im. Sw. Jadwigi Slaskiej
w Trzebnicy pobiera optate w nastepujacej wysokosci:

a) jedna strona wyciagu lub odpisu (kopia potwierdzona ,za zgodnos¢ z oryginatem”) dokumentacji medycznej: 12,96 zt

b) jedna strona kopii dokumentacji medycznej: 00,45 zt

c¢) sporzadzenie wyciagu, odpisu lub kopii dokumentacji medycznej na elektronicznym nosniku danych: 2,59 zt

2. Szpital nie pobiera optat za sporzadzenie wyciagu, odpisu lub kopii dokumentacji medycznej od:
a) Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych w sprawach swiadczen z ubezpieczen spotecznych,

b) Organow rentowych i oséb zainteresowanych w sprawach swiadczen z ustawy o emeryturach i rentach z Funduszu
Ubezpieczen Spotecznych,

c) Wojewoddzkiej Komisja do spraw orzekania o zdarzeniach medycznych. W tym przypadku na wniosku o wydanie
dokumentacji medycznej trzeba wyraznie to zaznaczy¢ i okaza¢ dokument potwierdzajacy.

3. Przy osobistym odbiorze kopii dokumentacji medycznej, optate nalezy uregulowa¢ w Kasie Szpitala w godzinach 8:00 -
14:00. Na zadanie wnioskodawcy kasa Szpitala wystawia fakture.

Przechowywanie dokumentacji medycznej

1. Szpital przechowuje dokumentacje medyczna przez okres 20 lat, liczac od konca roku kalendarzowego, w ktorym
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dokonano w niej ostatniego wpisu, z wyjatkiem:

a) dokumentacji medycznej w przypadku zgonu pacjenta na skutek uszkodzenia ciala lub zatrucia, ktéra jest
przechowywana przez 30 lat, liczac od konca roku kalendarzowego, w ktdrym nastapit zgon,

b) dokumentacji medycznej dotyczacej dzieci do ukonczenia 2 roku zycia, ktéra jest przechowywana przez 22 lata,

c¢) zdje¢ rentgenowskich przechowywanych poza dokumentacja medyczna pacjenta, ktére sa przechowywane przez 10 lat,
liczac od konca roku kalendarzowego, w ktérym wykonano zdjecie,

d) skierowan na badania lub zlecen lekarza, ktore sa przechowywane przez 5 lat, liczac od konica roku kalendarzowego, w
ktérym udzielono swiadczenia bedacego przedmiotem skierowania lub zlecenia,

e) 30 lat od dnia jej sporzadzenia w przypadku leczenia krwia i jej sktadnikami.

2. Po uplywie okresu przechowywania dokumentacja medyczna jest niszczona w sposob uniemozliwiajacy identyfikacje
pacjenta, ktorego dotyczyta. Pacjent, jego przedstawiciel ustawowy lub osoba upowazniona moze zwrdcic¢ sie z prosha do
Dyrektora Szpitala im. Sw. Jadwigi Slaskiej w Trzebnicy o wydanie oryginatu historii choroby dopiero po uptywie okresu
przechowywania dokumentacji medycznej, lecz nie p6zZniej niz do konca I kwartatu roku nastepnego po tym okresie.
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